


คำนำ 
 

ตามที ่ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา มอบหมายให้ศูนย์อาชวีศึกษาทวิภาค ี ดำเนินการพัฒนา
ระบบฐานข้อมูลการจัดอาชีวศึกษาระบบทวิภาค ี(DVE DATA)  

ภายใต้โครงการยกระดับการจัดการอาชีวศึกษาระบบทวิภาคีโดยใช้พื้นที่เป็นฐานสอดคล้องกับนโยบาย
การพัฒนาอาชีวศึกษาของสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาระงานพัฒนาที่ 3 ยกระดับคุณภาพ                  
การจัดการอาชีวศึกษาสมรรถนะสูง  ข้อ 3.1 ขยายและยกระดับอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี (DVE for All) กำหนด
เป้าหมายให้การจัดการอาชีวศึกษาระบบทวิภาคีคุณภาพทั้งในเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพ และเป็นไปตาม
มาตรฐานการจัดการ ศึกษาระบบทวิภาคี พ.ศ. 2563  โดยมีวัตถุประสงค์จะช่วยสนับสนุนการจัดระบบอาชีวศึกษา
ระบบทวิภาคี ของสถานศึกษา ในรูปแบบออนไลน์ผ่าน https://dve.vec.go.th ลดขั้นตอนต่าง ๆ อำนวย                 
ความสะดวก เพิ่มขีดความสามารถในการจัดการอาชีวศึกษาทวิภาคีให้มีประสิทธิภาพสูงสุด เชื่อมโยงการเรียน             
การสอน ระบบทวิภาคี สามารถนำาข้อมูลไปใช้งานได้ถูกต้อง มีการจัดการฐานข้อมูลผู้เรียน สถานประกอบการ 
การนิเทศก์ และสรุปรายงานต่างๆ    

งานอาชีวศกึษาระบบทวิภาคี วิทยาลัยเทคนิคแพร่ มุ่งมั่นที่จะพัฒนา ส่งเสริม สนับสนุนการจัดการศึกษา
ระบบทวิภาคีในสถานศึกษาทุกแห่ง ให้ดำเนินไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล จึงได้จดัทำขั้นตอนการใช้งาน
ระบบ DVE Data สำหรบันักเรียน นักศึกษา วทิยาลัยเทคนิคแพร่ 
 
 
 
 

งานอาชีวศกึษาระบบทวิภาค ี
วิทยาลัยเทคนิคแพร ่

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการใช้งานระบบ DVE Data  
สำหรับนักเรียน นักศึกษา วิทยาลัยเทคนิคแพร่ 

 
1. เขา้สู่หน้าค้นหา ของ Google  พิมพ์ค้นหา คำวา่ Dve Data 
 

 
 
2. เมื่อค้นหาเรียบร้อยแล้วให้นักเรียน เลือก Link แรกเพื่อเขา้ระบบ DVE Data  สำหรับยื่นคำรอ้งขอฝึกงาน  
ฝึกอาชีพ 

 
 
3. เมื่อเขา้สู่หน้าแรกของระบบเรียบร้อยแล้ว นักเรียนสังเกตที่มุมบนขวา และเลือกที่สัญลักษณ์รูปที่ 2  
เพื่อเขา้สู่ระบบ 
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4. จากเมื่อนักเรียนเขา้สู่หน้าหลักแล้วนั้น ให้เลือกที่เมนูนักเรียน/นักศึกษา คลิกเพื่อเขา้สู่ระบบ 
 

 
 
5. ให้นักเรียน Login เขา้ระบบโดยข้อมูลที่นักเรียนนั้นจะต้องกรอกเพื่อเข้าสู่ระบบมีข้อมูลดังนี้ 

- ชื่อสถานศึกษา 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- รหัสนักศึกษา 

และเมื่อนักเรียนกรอกข้อมูลครบเรียบร้อยแล้วให้เลือกในช่อง ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัต ิและ เลือกที่  
เข้าสู่ระบบ 
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6. เมื่อเขา้สู่ระบบเป็นที่เรียบร้อยแล้วให้นักเรียน ตรวจสอบข้อมูลส่วนตัวของ ตนเองให้เรียบร้อย (หากมีข้อมูล
ผิดพลาดให้นักเรียนแจ้งกับงานทะเบียนเพื่อ ดำเนินการแก้ไขข้อมูลในระบบ ศธ.02 ต่อไป) 
 

 
 

7. หากตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้นักเรียนเลือกเมนู ยื่นคำร้องขอฝึกงาน 
 

 
 
8. ให้นักเรียนเลือกเมนู ค้นหาสถานประกอบการ เพื่อดำเนินการ ค้นหาสถานประกอบการที่ตนเอง ต้องการเขา้รับ
การฝึกอาชพี 
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9. วิธกีารค้นหาสถานประกอบการ (กรณีค้นหาสถานประกอบการของสถานศึกษา) ให้นักเรียนค้นหา ดังนี ้
- ให้นักเรียนพิมพ์ชื่อสถานประกอบการ หรือ Key Word ชื่อของสถานประกอบการ 
- เลือกระบุสถานประกอบการสถานศึกษา 
- เลือกจังหวดั , อำเภอ/เขต และ ตำบล 
- จากนั้นกดคำวา่ค้นหาเพื่อให้ระบบค้นหาข้อมูลของสถานประกอบการที่นักเรียนประสงค์ ฝึกอาชพี 
 

 
 

 
 

10. วิธกีารค้นหาสถานประกอบการ  (ในกรณีที่คน้หาสถานประกอบการที่ไม่ใช่สถานประกอบการ ของ
สถานศึกษา) ให้นักเรียนค้นหาดังนี้ 

- ให้นักเรียนพิมพ์ชื่อสถานประกอบการ 
- เลือกจังหวดั , อำเภอ/เขต และ ตำบล 
- จากนั้นกดคำวา่ค้นหาเพื่อให้ระบบค้นหาข้อมูลของสถานประกอบการที่นักเรียนประสงค์ฝึกอาชพี 

หมายเหตุ หากนักเรียนคน้หาสถานประกอบการไม่พบในระบบให้นักเรียน แจ้งเจ้งหน้าที่งานอาชีวศึกษาระบบทวิ
ภาคี ให้เพิ่มข้อมูลสถานประกอบการในระบบ DVE Data ค่ะ 
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11. เมื่อนักเรียน ค้นหาสถานประกอบการพบเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที ่เลือกสถานประกอบการ 
 

 
 
12. เลือกผู้ปกครอง ที่จะต้องลงนามในเอกสารคำรับรองของผู้ปกครอง 
13. เพิ่มตำแหน่งผู้รับหนังสือส่ง เช่น ผูจ้ัดการ / ผูบ้ริหาร / เจา้ของกิจการ / ผู้อำนวยการ เป็นต้น 
14. เมื่อนักเรียนเลือกผู้ปกครอง และ เพิ่มตำแหน่งผู้รับหนังสือเรียบร้อย ให้คลิกที่ยืนยันขอฝึกงาน กับสถาน
ประกอบการ 
 

 
 
15. หลังจากที่นักเรียน ยนืคำร้องเรียบร้อยแล้ว สามารถตรวจสอบสถานะ และสามารถปริ้นเอกสาร แบบคำขอ
หนังสือถึงสถานประกอบการเพื่อเขา้รับการฝึกงาน เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป 
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องค์ประกอบของเอกสารแบบคำขอหนังสือถึงสถานประกอบการ  
เพื่อเขา้รับการฝึกงานมทีั้งหมด 3 หน้า 

 
หนา้ที่  1 แบบคำขอหนังสือถึงสถานประกอบการเพื่อเขา้รับการฝึกงาน 

 
ตัวอย่าง แบบคำขอหนังสือถึงสถานประกอบการเพื่อเข้ารับการฝึกงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หนา้ที่  2  ที่ตั้งสถานประกอบการที่ฝึกงาน 

 
ตัวอย่าง แบบคำขอหนังสือถึงสถานประกอบการเพื่อเข้ารับการฝึกงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หนา้ที่  3  หนังสือรับรองของผู้ปกครอง 

 
ตัวอย่าง แบบคำขอหนังสือถึงสถานประกอบการเพื่อเข้ารับการฝึกงาน 

 


